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Obstuga funkcjonalnosci dla klienta bankowego w bankowosci internetowe;j
Miniaplikacja e-Faktura, dostepna jest w lewym menu bankowosci internetowej. Po wybraniu opgji
prezentowana jest strona dla Aktywacji e-Faktura zawierajgca informacje na temat obstugi e-Faktura
oraz procesu aktywacji.
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B Rochunk e-Faktura (KSeF)

> Przelowy

Czym jest e-Faktura (KSeF)?

Loxaty. Krajowy System o-Faktur (KSef) - znany takzo pod nazwg Centralny Rejestr Faktur CRF lub Contraina Baza Faktur jost to system do gromadzonia wszystkich o-faktur wystawianych przoz przedsiobiorcéw, KSof umoziivia
wystawianie, udostepnianic | odbieranio foktur ustrukturyzowanych.
o8 Krodyty
N Obowigzek korzystania z systemu KSeF (od 2024 roku) majq:
3 Karty

* Przodsigbior

rowani ako czynni podatnicy podatku VAT

* Przodsigbior thu VAT

Dotadowania

* Podatnicy zidontyfikowani w Polsce do szczegdinej procedury unijnej 0SS, posiadajqey polski idontyfikator podatkowy NIP
o Przeptywy B . " . ok
Dzigki skorzystaniu z systemu e-faktury (KSeF) zyskujesz mozliwosé:
~  Autodealing « Skorzystania z 40-dniowego torminu zwrotu podatku VAT (s2cz6goty w DZU. 2004 nr 54 poz. 535)

* Szybkiogo i latwego dostapu do faktur wystawionych przez inne podmioty

D Plotnoéci masows « Optacenia faktur w bankowosci intemotowoj

* Wystawienia faktury ustrukturyzowanej dia swoich kontrahentéw

© Torcza Finansowa PFR « Axtywacji powiadomior w zakresie nowych faktur | terminéw ich opfacenia
Dodatkowo nic bedziosz musiat ju2 gonerowod JPK_FA
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PRZEIDZ DO AKTYWAC!
(kseF)

Po wybraniu opcji Przejdz do aktywacji mamy nastepujgce mozliwosci aktywac;ji:

e Certyfikat kwalifikowany
*  Token

Qs Pulpit <
& Rachunki e-Faktura (KSeF)

= Przelewy

€ Lokaty
o€ Kredyty
& Karty

O Dotadowania ) B
Certyfikat kwalifikowany Token
&3 Przeptywy
L~ Autodealing
® Ptatnosci masowe
@ Tarcza Finansowa PFR

e-Urzqd

E] e-Faktura (kseF)

Aktywacja e-faktury (KSeF) certyfikatem kwalifikowanym
Po wybraniu opcji mamy mozliwos¢ przeprowadzenia aktywacji e-faktury przy pomocy certyfikatu
kwalifikowanego. Aplikacja opisuje jak przystgpi¢ do tego procesu krok po kroku:
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Aktywacja e-faktury (KSeF) ceryfikatem kwalifikacyjnym

W celu aktywadji e-faktury (KSeF) nalezy:

1. Pobrac plik aktywacyjny wybierajac opcje "Pobierz plik"

2. Podpisac plik z wykorzystaniem certyfikatu (na Twoim komputerze), lub z wykorzystaniem Profilu Zaufanego na stronie: https://www.moj.gov.pl/nforms/signer/upload?
xFormsAppName=SIGNER&xasedPdf=true

3. Wczytac podpisany plik do bankowosci internetowej wybierajac opcje "Wybierz plik"

POBIERZ PLIK
N

Aktywacja e-faktury (KSeF) poprzez token KSeF

Po wybraniu opcji mamy mozliwos¢ przeprowadzenia aktywacji e-faktury przy pomocy tokena.
Aplikacja opisuje jak przystgpi¢ do tego procesu krok po kroku:

<

Aktywacja e-Faktury (KSeF)

W celu aktywacji e-faktury (KSeF) nalezy:.

1. Zalogowac sig na stronie Ministerstwa Finanséw: https:/ksef.mf.gov.pl/web/login
2. Wybrac opcje¢ "Tokeny - Generuj token”
3. Uzupetnic nazwe tokena np. “Token dla bankowosci internetowej”
4. Wybrac role "odczyt faktur”, "zapis faktur", "odczyt poswiadczen”
5. Wybraé opcje "Generuj token”
6. W przypadku, gdy generowanie tokena jest "W realizacji" - odswieZac status z wykorzystaniem opcji "Odswiez"
7. Po pomyslnym zakoriczeniu generowania tokena - skopiowac numer tokena np. z wykorzystaniem opcji "Kopiuj”
8. Wideié token w ponizsze pole i zatwierdzic aktywacje przyciskiem "Aktywuj”

Token: Wisz toker

Token mozemy uzyskac ze strony Zaloguj - Krajowy System e-Faktur (wymaga zalogowania)
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o Cc @ O 8 = of mf gov.pliwen/iokens/gene
= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa

B Wystaw fakture v .
i Generowanie tokena
= Lista faktur
€ Powrét
Historia sesji
- © zakoriczono pomysinie
Uprawnienia v
Twoj token zostat pomysinie wygenerowany.

© Tokeny ~
Aby sprawdzi¢ status wysytki tokena przejdz do zakladki "Lista tokenow”

!
» Generuj token Uwaga! Numer tokena wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

» Lista tokenow Numer tokena  "BEJCINFTED"SREEICT | iolD L8 ! BDGEBE " TKTECN 1 AN SIS0 CAMCOIO LS

|—D Kopluj

Wygeneruj kolejny token

Ministerstwo Mapa strony
Finanséw

Deklaracja dostepnosci serwisu
Polityka prywatnosci

Wersja 130 ‘ Fl Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

Po przeprowadzeniu aktywacji mamy komunikat potwierdzajacy poprawnos¢ aktywacji

v

Potwierdzenie

Poprawmie sktywowano dostep do e-faktur (KSeF)

DALES

Funkcjonalnosci e-faktury (KSeF)

*  przegladanie faktur

* przegladanie dyspozycji faktur
*  wystawianie faktur

*  weczytaj fakture

* przegladanie szczeg6tow

*  pobranie pliku pdf i xml
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e-Faktura (KSeF)
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Dla wybranej faktury mamy mozliwosci wykonania akcji:

* oznaczania jako opfaconej

* pobierz PDF

* pobierz XML

* podgladu szczegdtdw faktury
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Akcje dodatkowe dla wiekszej ilosci zaznaczonych faktur

e-Faktura (KSeF)
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Wystawianie faktur
Wybér przycisku [Wprowadz fakture] powoduje przejscie do formularza Nowa e-Faktura. Formularz
prezentuje nastepujgce dane:

*  Nowa faktura rodzaj faktury, rodzaj formularza
*  Nabywca

*  Sprzedawca

*  Szczegdty faktury

*  Pozycje na fakturze

* Adnotacje (opcjonalnie)

*  Pfatnos¢ (opcjonalnie)

* Dodatkowe informacje (opcjonalnie)

*  Warunki transakcji (opcjonalnie)

*  Pozostate informacje na fakturze (opcjonalnie)

<

Nowa e-Faktura

Rodzaj faktury: Podstawowa v
Rodzaj formularza: Skrécony (@) Rozszerzony
Nabywca
Typ identyfikatora: NIP v

NIP: Wpisz NIP
Imig i nazwisko lub nazwa: Wpisz imig i nazwisko lub nazwe
Adres: Wpisz adres
Adres (kontynuacja): Wpisz adres

Kraj: POLSKA v

Po wyborze przycisku [Dalej] aplikacja wykonuje nastepujgce akcje:

* sprawdza kazde pole na liscie w zakresie poprawnosci wypetnionych pdél
* W przypadku niepoprawnych zapiséw prezentuje komunikat o niepoprawnych danych.
* W przypadku poprawnych zapisdw przechodzi do podsumowania i autoryzacji faktury.

Nowo dodane faktury prezentowane sg na liscie dyspozycji faktur. Po ich akceptacji przez system KSeF
widniejg one na liscie faktur (nieoptacone).
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